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項目 特定目的 作業階段 個人資料檔案名稱 主管單位
個人資料檔案保有之

依據
內含個人資料類別

1

○一二公共衛

生或傳染病防

治

校內教職員生重

大傷病(特殊)事

件處理

1.國立中正大學重大傷病（特

殊）事件通報表及接觸者名單

(紙本)

2.國立中正大學重大傷病（特

殊）事件通報表及接觸者名單

(電子檔)

學生事務處衛

生保健組

1.傳染病防治法

2.學校衛生法

C001辨識個人者

C023家庭其他成員

之細節

C011個人描述

C111健康紀錄

2

○一二公共衛

生或傳染病防

治

具傳染病感染風

險者管理及追蹤

作業

1.具感染風險者追蹤紀錄表(紙

本)

2.具感染風險者管理名單(電子

檔)

3.國立中正大學體溫及健康狀況

紀錄表(紙本)

學生事務處衛

生保健組

1.傳染病防治法

2.學校衛生法

C001辨識個人者

C012身體描述

C034旅行及其他遷

徙細節

3

○一二公共衛

生或傳染病防

治

口罩實名制名單

處理
口罩領取登記表

學生事務處衛

生保健組

1.傳染病防治法

2.「COVID-19(武漢

肺炎)」防疫新生活

運動：實聯制措施指

引

3.教育部函文

C001辨識個人者

4

○一二公共衛

生或傳染病防

治

教育部快篩試劑

領用作業

教育部快篩試劑領用紀錄(電子

檔)

學生事務處衛

生保健組

1.傳染病防治法

2.教育部函文

C001辨識個人者

5
○六四保健醫

療服務

健康促進活動作

業

1.健康促進活動名冊(紙本)

2.健康促進活動名冊(電子檔)

學生事務處衛

生保健組
學校衛生法

C001辨識個人者

C003政府資料中之

辨識

6
○六四保健醫

療服務

學生健康檢查及

複檢輔導作業

1.體檢名單

2.國立中正大學學生健康檢查資

料卡

3.居留或定居健康檢查項目表

4.短期研修健康檢查項目表

5.健康檢查紀錄及複檢輔導,追

蹤紀錄

6.個人資料使用申請表

7.外籍生疫苗施打報名表

學生事務處衛

生保健組

1.學校衛生法

2.學生健康檢查實施

辦法

C001辨識個人者

C003政府資料中之

辨識者

C011個人描述

C012身體描述

C013習慣

C023家庭其他成員

之細節

C031住家及設施

C111健康紀錄

7
○六四保健醫

療服務

緊急(重大)傷病

處理作業

國立中正大學衛生保健組緊急

(重大)傷病紀錄

學生事務處衛

生保健組

1.國立中正大學緊急

傷病處理要點

2.大專校院類檔案管

理保存年限基準表

3.教育部主管各級學

校緊急傷病處理準則

C001辨識個人者

C012身體描述

C023家庭及其他成

員之細節

C111健康紀錄

網站公告本校個人資料檔案內容

保有個人資料檔案公開項目彙整表
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8
○六四保健醫

療服務

衛生保健器材借

用處理作業

1.器材借用登記本

2.器材借用登記(電子檔)

學生事務處衛

生保健組

國立中正大學健康中

心衛生保健器材管理

要點

C001辨識個人者

9
○六四保健醫

療服務

創傷處理服務作

業

國立中正大學衛生保健組創傷服

務紀錄表

學生事務處衛

生保健組

教育部主管各級學校

緊急傷病處理準則

C001辨識個人者

C011個人描述

C066健康與安全紀

錄

10
一五六衛生行

政

學生團體保險相

關作業

1.學生團體保險要保名單(電子

檔)

2.國立中正大學不參加學生團體

保險切結書(紙本)

3.學生團體保險理賠申請統計名

冊(紙本)

4.免繳學雜費學生、原住民身分

學生名單

學生事務處衛

生保健組

1.大學法

2.國立中正大學學生

團體保險作業要點

3.保險法

C001辨識個人者

C003政府資料之辨

識者

C021家庭情形

C023家庭其他成員

之細節

11
一○七採購與

供應管理

健康檢查醫療機

構評選委員資料

處理流程

1.健康檢查醫療機構評選委員資

料清單(電子檔)

2.健康檢查醫療機構評選委員資

料清單(紙本)

3.健康檢查醫療機構評選委員受

聘同意書

學生事務處衛

生保健組

1.採購評選委員會組

織準則

2.採購評選委員會須

知

C001辨識個人者

C011個人描述

C038職業

C054職業專長

C064工作經驗

12
○○二人事管

理

內部人事資料處

理流程

1.國立中正大學產學合作計畫臨

時工勞動契約書

2.保密切結書

3.個人資料提供同意書

4.國立中正大學勞僱工讀學生勞

動契約書

學生事務處衛

生保健組

1.勞動基準法

2.勞工保險條例

3.國立中正大學工讀

生輔導要點

4.國立中正大學獎助

生及兼任助理權益保

障處理要點

5.資通安全管理法

C001辨識個人者

C003政府資料之辨

識者

C011個人描述

C039執照或其他許

可

C051學校紀錄

C064工作經驗
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